附件1：

广东省旅行社等级划分与评定工作细则（2022年版）

评分说明：

1.计分表总分为200分（170分基本分+30分加分项）。其中计分表各大项分值为：经营条件27分，管理能力28分，服务能力50分，质量和安全保证65分，加分项30分。

2.旅行社等级分为五个级别，由低到高分别为A、AA、AAA、AAAA、AAAAA。各等级最低总分要求：A：85分(基本分得分率50%)；AA：102分（基本分得分率60%）；AAA：119分（基本分得分率70%）；AAAA：136基本分（基本分得分率80%）+ 15分加分；AAAAA：153基本分（基本分得分率90%）+ 20分加分。

3.各分项只有一个得分项的，由专家查阅材料后根据实际情况给分；各分项存在数个得分项的，除特别说明外，均定档赋分。分项应符合对应得分项等级必备要求。

4.参评企业自备佐证材料证明自评得分。

	序号
	评定项目
	是否符合要求


	
	一票否决项
	 

	1
	依法设立且已经正式开展旅行社业务应不少于2年
	是 □      否 □

	2
	两年内有按要求登录“全国旅游监管服务平台”录入团队资料1
	是 □      否 □

	3
	两年内未发生重大以上级别旅行社应负责任的旅游事故，即事故造成1-2人死亡，或3人以上重伤，或经济损失10万元以上至100万元者2；
	是 □      否 □

	4
	两年内发生安全事故有按规定及时报告并积极配合救援和善后处理（以安全管理部门出具的《安全事故调查书》所载内容或旅游行政管理部门及旅责险赔付部门的意见为准）；
	是 □      否 □

	5
	两年内未受到文旅行政主管部门的处罚，罚金2万元（含）以上情形3；
	是 □      否 □

	6
	两年内未出现因本企业原因累计歇业半年以上情形；
	是 □      否 □

	7
	两年内未发生政治安全事件及其他严重侵犯国家利益事件；
	是 □      否 □

	8
	无违反旅行社用车“五不租”制度。
	是 □      否 □

	专家意见
	经审定，该参评企业有 □ 无 □ 以上“一票否决项”中所涉及内容，同意 □ 不同意 □ 参评。

评定专家（签名）：

                                                       2022年    月     日


	序号
	评定项目
	各大项总分
	各分项总分
	企业自评分
	评定机构评分

	
	基本项
	
	
	
	

	1
	经营条件
	27
	
	
	

	1.1
	资产总额
	5
	
	
	

	
	应不少于10万元
	
	1
	
	

	
	应不少于20万元
	
	2
	
	

	
	应不少于100万元
	
	3
	
	

	
	应不少于500万元
	
	4
	
	

	
	应不少于1000万元
	
	5
	
	

	1.2
	经营场所
	5
	
	
	

	
	自有或租赁期限不少于1年
	
	1
	
	

	
	自有或租赁期限不少于3年
	
	2
	
	

	
	自有或租赁期限不少于5年，面积（含非独立法人机构）不少于200 ㎡
	
	3
	
	

	
	自有或租赁期限不少于5年，面积（含非独立法人机构）不少于300 ㎡
	
	4
	
	

	
	自有或租赁期限不少于5年，面积（含非独立法人机构）不少于500 ㎡
	
	5
	
	

	1.3
	签订劳动合同在职人员（含非独立法人机构签订正式劳动合同人员等）
	10
	
	
	

	
	10-50（含）人
	
	4
	
	

	
	51-150（含）人
	
	6
	
	

	
	151-300（含）人
	
	8
	
	

	
	301人以上
	
	10
	
	

	1.4
	导游证持证人员比例
	7
	
	
	

	
	占在职人员总数比例应不低于20%
	
	5
	
	

	
	占在职人员总数比例应不低于30%
	
	7
	
	

	2
	管理能力
	28
	
	
	

	2.1
	管理制度
	7
	
	
	

	
	基本健全。人力资源管理、财务管理、合同管理、服务质量管理、安全生产管理、突发事件应急处理、用车管理、供应商管理（准入、评价与退出）、品牌管理、导游领队管理等制度齐全，部门及岗位职责分工明确
	
	3
	
	

	
	健全且有效。人力资源管理、财务管理、合同管理、服务质量管理、安全生产管理、突发事件应急处理、用车管理、供应商管理（准入、评价与退出）、品牌管理、导游领队管理等制度齐全，部门及岗位职责分工明确，门店按照四个统一（标识、产品、财务、联网销售）进行管理
	
	5
	
	

	
	建立有健全、标准化、具体有效的人力资源管理、财务管理、合同管理、服务质量管理、安全生产管理、突发事件应急处理、用车管理、供应商管理（准入、评价与退出）、品牌管理、导游领队管理等制度，门店按照四个统一（标识、产品、财务、联网销售）进行管理，并有效贯彻执行。有制定年度总体发展计划、年度营销计划及中长期发展战略
	
	7
	
	

	2.2
	签订正式劳动合同情况
	8
	
	
	

	
	与员工签订规范的劳动合同并建立合法的劳动关系，为员工缴纳社会保险费，支付不低于当地最低工资标准的工资
	
	6
	
	

	
	与员工签订规范的劳动合同并建立合法的劳动关系，为员工缴纳社会保险费，支付不低于当地最低工资标准的工资。实行合同管理制度，劳资档案规范、保存完好
	
	8
	
	

	2.3
	培训（含面授、在线教学）
	9
	
	
	

	
	有提供培训，在职员工每年培训时间应不少于40h，培训记录详尽
	
	5
	
	

	
	有提供培训，并具备专门制度，安排专项培训经费预算，培训记录、宣传资料等内容丰富、可操作性强，在职员工每年培训时间应不少于48h
	
	7
	
	

	
	有提供培训，并具备专门制度，安排专项培训经费预算，培训记录、宣传资料等内容丰富、可操作性强，在职员工每年培训时间应不少于60 h 
	
	9
	
	

	2.4
	政治理论、政策法规、安全知识学习
	4
	
	
	

	
	每年组织员工参加但不限于政治理论、国家安全、政策法规、安全生产等学习不少于6h
	
	2
	
	

	
	每年组织员工参加但不限于政治理论、国家安全、政策法规、安全生产等学习不少于8h
	
	4
	
	

	3
	服务能力
	50
	
	
	

	3.1
	服务种类
	7
	
	
	

	
	提供咨询服务，并提供交通票务、住房等2种代理服务
	
	3
	
	

	
	提供咨询服务，并提供交通票务、住房、交通等3种以上代理服务
	
	5
	
	

	
	提供咨询服务，并提供交通票务、住房、交通、展会、培训等5种以上代理委托就服务
	
	7
	
	

	3.2
	经营总额
	6
	
	
	

	
	旅行社年营业额应不低于1亿人民币，且经营利润无出现亏损
	
	2
	
	

	
	旅行社年营业额应不低于5亿人民币，且经营利润无出现亏损
	
	4
	
	

	
	旅行社年营业额应不低于10亿人民币，且经营利润无出现亏损
	
	6
	
	

	3.3
	服务网点
	8
	
	
	

	
	宜有门市部等服务网点
	
	2
	
	

	
	3-10（含）家以上服务网点
	
	4
	
	

	
	11-20（含）家以上服务网点。有分社或代理招徕机构
	
	6
	
	

	
	21家以上服务网点。宜有5家以上分社或代理招徕机构
	
	8
	
	

	3.4
	办公设备
	5
	
	
	

	
	除外勤岗位外，办公电脑普及率100%，并具备旅行社团队管理服务系统等信息化的管理和服务系统
	
	3
	
	

	
	除外勤岗位外，办公电脑普及率100%，并具备旅行社团队管理服务系统等信息化的管理和服务系统，及时准确填报全国旅游监管服务平台
	
	5
	
	

	3.5
	合同内容
	5
	
	
	

	
	旅游合同中线路、计划、价格明确，且无违反法律法规的内容，旅游合同填写规范，行程和景点、交通、住宿、餐饮、购物等项目具体明确
	
	3
	
	

	
	旅游合同中线路、计划、价格明确，旅游接待计划规范、详细，依据明确，且无违反法律法规的内容，旅游合同填写规范，行程和景点、交通、住宿、餐饮、购物等项目具体明确
	
	5
	
	

	3.6
	企业自有品牌标识
	7
	
	
	

	
	应有企业标识和产品品牌标识（包括使用其他企业的），应有一个地市级机构评选的品牌或商标称号
	
	3
	
	

	
	应有企业标识和产品品牌标识（包括使用其他企业的），应有一个省级机构评选的品牌或商标称号
	
	5
	
	

	
	应有企业标识和产品品牌标识（包括使用其他企业的），应有一个国家级机构评选的品牌或商标称号
	
	7
	
	

	3.7
	企业新媒体建设
	7
	
	
	

	
	具有一级域名的企业网站
	
	3
	
	

	
	具有一级域名的企业网站和公众号
	
	5
	
	

	
	具有一级域名的企业网站、公众号、APP、小程序，有定期更新制度并有预订和支付功能
	
	7
	
	

	3.8
	经营出、入境业务的旅行社特别要求
	5
	
	
	

	
	提供两种以上外语导游和领队服务，团队资料档案应保存至少3年
	
	5
	
	

	4
	质量和安全保证
	65
	
	
	

	4.1
	使用主管部门推荐的旅游示范合同或内容符合国家有关规定的合同
	5
	
	
	

	
	已使用
	
	3
	
	

	
	已使用，且严格履行旅游合同和接待计划，不应有擅自变更服务项目或更改行程安排的投诉，不应有欺骗或胁迫游客购物或另行付费项目的情形
	
	5
	
	

	4.2
	安全生产管理制度
	7
	
	
	

	
	已建立健全安全生产管理制度；并对企业内部和旅游产品安全进行明确规定
	
	5
	
	

	
	已建立健全、责任到岗的安全生产管理制度；并对企业内部和旅游产品安全进行明确规定，有检查落实台账记录可查
	
	7
	
	

	4.3
	建立安全事项报告制度
	5
	
	
	

	
	已建立
	
	3
	
	

	
	已建立，近两年无一般安全责任事故和质量事件（造成3人（不含）以下死亡，或者10人（不含）以下重伤，或者1000万元以下直接经济损失），未受到警告以上处罚
	
	5
	
	

	4.4
	制定旅游突发事件应急预案
	7
	
	
	

	
	制定并实施安全工作应急预案
	
	5
	
	

	
	制定并实施安全工作应急预案，每年定期演练，并有相关记录
	
	7
	
	

	4.5
	建立顾客意见反馈制度
	7
	
	
	

	
	有建立顾客意见反馈制度
	
	3
	
	

	
	有建立顾客意见反馈制度，并且每年对游客进行服务质量调查，同时设有质量监督和投诉处理机构并配备专门人员
	
	5
	
	

	
	有建立顾客意见反馈制度，并且每年对游客进行服务质量调查，专人建立并管理顾客意见反馈制度和质量管理制度，至少每年进行一次质量评审，有完整的质量档案资料
	
	7
	
	

	4.6
	旅行社每年进行服务质量分析并形成报告，其中应包含游客满意度4分析。
	7
	
	
	

	
	游客满意度应不低于80%
	
	3
	
	

	
	游客满意度应不低于85%
	
	5
	
	

	
	游客满意度应不低于90%
	
	7
	
	

	4.7
	旅游投诉热线设立
	4
	
	
	

	
	已设立
	
	2
	
	

	
	已设立，并有公众号、邮箱或其他投诉方式，且提供24h服务
	
	4
	
	

	4.8
	投诉档案
	6
	
	
	

	
	完整，投诉处理记录、投诉反馈和处理意见规范，有效投诉≤当年组织和接待人次的0.1‰。有效投诉＞当年组织和接待人次的0.1‰情形，按实际情况进行相应扣分5
	
	6
	
	

	4.9
	质量认证
	5
	
	
	

	
	通过ISO质量体系认证并获得证书
	
	5
	
	

	4.10
	质量奖项
	5
	
	
	

	
	地市级政府部门或行业协会授予品牌、诚信或服务质量有关的荣誉称号
	
	3
	
	

	
	省级以上政府部门或行业协会授予品牌、诚信或服务质量有关的荣誉称号
	
	5
	
	

	4.11
	投诉处理管理制度
	2
	
	
	

	
	已经建立，有相关投诉处理的管理规范，并按规范进行运作
	
	1
	
	

	
	已经建立，有相关投诉处理的管理规范，并按规范进行运作，设有专门的投诉处理机构及专职质监负责人，并进行定期投诉处理分析且形成报告的
	
	2
	
	

	4.12
	旅游活动涉危项目
	5
	
	
	

	
	对于旅游活动涉危项目（包含但不限于高空、高速、潜水、漂流、高原、蹦极、滑雪等），有对客人进行安全提示与告知
	
	5
	
	

	
	加分项
	
	
	
	

	5
	参与社会活动
	30
	
	
	

	5.1
	参与政府委托项目
	5
	
	
	

	5.2
	配合落实执行政府各项工作
	5
	
	
	

	5.3
	参与协会工作
	10
	
	
	

	
	县区级/地市级旅游行业协会会员单位
	
	3
	
	

	
	省级旅游行业协会会员单位
	
	7
	
	

	
	国家级旅游行业协会会员单位
	
	10
	
	

	5.4
	参与但不限于抗疫救灾、乡村振兴、共青团妇、志愿者等公益活动（每参与公益活动1次给2分，10分满分）
	10
	
	
	

	合计
	


1此项将对参评企业采取现场抽查形式核实。


2本条款源自1997年6月9日广东省人民政府令第16号发布《广东省旅游事故处理暂行规定》第四条第3款。


3本条款参照2020年11月29日《国务院关于修改和废止部分行政法规的决定》第三次《旅行社条例》修订稿相关内容制订。





4 4.6游客满意度数据应来源于咨询、市场调查等第三方公司评估报告。


5参考2019年数据，全年平均达到或超过0.11‰的扣1分，达到或超过0.12‰的扣2分，以此类推，直至扣完为止。 







